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QUY ĐỊNH 
SỬ DỤNG THẺ CÁN BỘ, GIÁO VIÊN, NHÂN VIÊN VÀ HỌC SINH
TRONG TRƯỜNG THPT CHUYÊN HÀ NỘI – AMSTERDAM
Điều 1: Thẻ cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh (CB, GV, NV và HS) của trường THPT chuyên Hà Nội – Amsterdam được sử dụng trong trường để ra, vào; giảng dạy, học tập, làm việc và giải quyết những công việc liên quan đến các hoạt động giáo dục của trường.
Điều 2: Thẻ CB, GV, NV và HS chỉ được cấp cho CB, GV và NV trong biên chế, cho học sinh trúng tuyển trong kỳ thi tuyển sinh hàng năm. Giáo viên, nhân viên đã ký hợp đồng lao động trong năm học và các trường hợp hợp đồng thời vụ hoặc thử việc sẽ được cấp thẻ giáo viên (nhân viên) hợp đồng. Thẻ dùng cho giáo viên, nhân viên hợp đồng được trả lại Văn phòng trường vào ngày 20 tháng 5 hàng năm.
Điều 3:  Khách liên hệ công tác được yêu cầu đặt chứng minh thư nhân dân (CMTND) để lấy thẻ khách. Bảo vệ trả lại CMTND khi nhận lại thẻ khách.
Điều 4: Thẻ chỉ được cấp một lần cho mỗi CB, GV, NV, HS trong toàn trường và chỉ được sử dụng cho mục đích được quy định tại Điều 1 của bản Quy định này.

Điều 5: 
1. Cán bộ, giáo viên và nhân viên cần phải đeo thẻ khi ra, vào trường và trong suốt thời gian làm việc, học tập tại trường. Bộ phận Bảo vệ, Giám thị có trách nhiệm theo dõi việc chấp hành đeo thẻ của CB, GV, NV và học sinh. Nếu trong thời gian làm việc tại trường CB, GV và NV không đeo thẻ thì Bảo vệ có quyền yêu cầu ký xác nhận vi phạm vào sổ và thông báo cho Tổ trưởng chuyên môn và sẽ được tính số lần vi phạm vào cuối kỳ thưởng quý.
2. Học sinh cần phải đeo thẻ khi ra, vào trường. Nếu không có thẻ, Bảo vệ sẽ không cho vào trường. Học sinh đi học muộn hoặc vi phạm nội quy sẽ bị Bảo vệ thu thẻ và chỉ được nhận lại thẻ từ bộ phận Giám thị sau khi vi phạm đã được xử lý.
3. Báo cáo ngay với Văn phòng khi mất hoặc hỏng thẻ để được làm lại thẻ với mức 250.000đ/thẻ.
Điều 6: Những điều cấm và điều khoản thi hành:

1. Nghiêm cấm các hành vi sau đây:

· Mượn hoặc cho mượn thẻ.

· Sử dụng thẻ giả.
2. Điều khoản thi hành:
· Văn phòng chịu trách nhiệm trong việc quản lý, tổ chức phát thẻ cho toàn trường; theo dõi việc thực hiện Quy định Sử dụng Thẻ và đề nghị Ban giám hiệu giải quyết những phát sinh trong quá trình thực hiện Quy định này.

· Đối tượng nào vi phạm nội dung của Quy định này phải chịu hoàn toàn trách nhiệm về hành vi vi phạm của mình. Tuỳ theo mức độ vi phạm, Hiệu trưởng có các hình thức xử lý thích hợp.

· Quy định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.   
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